INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaotemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director Genetal

Direccién General de Desarrollo Gultural y Fortalecimiento de las Culttras
Ministerio de Cultura vy Deportes

Sts despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de diriginne a usted, para presentarte mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emily Andrea Leiva Gonzilez cut: 3751698490101
Nimero de contrato: DGDCFC-029-059-2021 Acuerdo Ministerial: {0-2024

Serviclos (Técnicos o Profesionales): Técnlcos Nit def Contratista: 98149377

Ndmero de Factura: 2016690625 Serie: 6GACFASC
Hencrarios Mensuales: Q.5500.00 Perfodo del Informe: noviembre 2021
Manto Total del Contrato Q.65467.74 Plazo def Contrato: ©4/01/2021 al 3112/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccitn de Divensidad Cultural

Objetivos del Contrato: El t&enico se compromete a prestar sus servicios técnico para [a Direccidn de Diversidad Cultural

de la Direccin General de Desarrofio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas de! Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicaci6n y diligencia y con arregio a los
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en Ja prestacidn de Servicios técnicos que se
describen o continuaci6n, sin ser estas [mitatives, sino enunciativas, (segtin Claustila de contrato:
Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

@) Apoyé en larecopilacion de documentos originales de eventos v vidticos ejectitaclos,

b) Apoyé en el razonomiento de facturas de Jiquidacién.

¢  Apoyar en laverificacitn de datos consignados en los listados de partidpacion v que Jos mismos cumplan con los requisitos
necesarios.

d) Apoyé con la elahoracisn y fustificacion de lstados de asistencia.

¢) Apoyé en solventar reparos o justificaciones de documentos liquidados cuando correspondia.

f)  Apoyé la realizacién del cundre de gastos de vidticos y reconocimiento de gastos.

g) Apoyé con la verificacisn de facturas para los expedientes de liquidacién.

k)  Apoyé en fa solicitud de informe al encargado de bas actividades ejecutadas por la Direceldn de Diversidad Cultural,

0 Apoyé en laverificacién de la agenda de los actividades realizadas para que cumplan con todos los requisitos administrativos v
financieros.

) Apocyé en otras actividades que fueron designadas por la Directidn General de Desastollo Cuttural y Fortatecimiento de las
Culturas,

k)  Atendrlas solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato hizo "EL MINISTERIO" o sus autoridades superioras.
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